Terminorganisation
digital
Abonnement (Schulportal & Teams/Outlook)

Vortrag auf dem digitalen Thementag
am 24.11.2021

Martin Gotze



Datenfluss

interne Termine offentliche Termine

Schulportal

Teams/Outlook
Schul-Homepage

mobiles Endgerat / PC




Abonnement - Vortelle

® O ® Kalender -+

ICloud

Privat I\

Aktualisierung automatisch allgemein
Geburtstage

kein manuelles Nachschauen notig @ Purple / Softeis
Libckeschule

Erinnerungen einstellbar @ composers
Familie R\

immer auf dem neusten Stand

Exchange

Kalender
Feiertage in Deut...
) Geburtstage
Walter-Liibcke-S...

nie mehr einen Termin verpassen

‘




Teams/Outlook

Terminplanung intern

Klassen- + Kurstermine

=8 Kalender (0 Jetzt besprechen + Ne
7 Heute < >  November 2021
Konferenzen
01 02 03 04 05
° Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Teamsitzungen
Klausur ICDL (12)
15 Uhr o1 SEG- _
°9 Informatil Sit Unterrichi
Ausschusse s | Soment
Martin GGR 1 Martin
16 Uhr | GOtze &) Martin Go &
Steuergruppen ol

+ direkt in Teams oder Outlook eintragen

+ beide Kalender sind untereinander synchronisiert




Schulportal

Terminplanung offentlich

Fahrten

Konzerte ¥00
15.11] 9H1 Projektpriifung
16.11)] 07:45_ Erndhrungs

Events 33213;52:”;

Ferien/Feiertage sind schon

automatisch drin

+ nach Einwahl im Schulportal eintragen

+ nach Freigabe veroffentlicht




Praxisubung

Teams-Kalender
In den mobilen Kalender
synchronisieren



12:30 Freitag 29. Okt.

Einstellungen

Abo - im Kalender

= 100 % 42,

< Accounts Account hinzufligen

-~ Notizen

Erinnerungen

. Sprachmemos

D Nachrichten

‘5\ Karten

. MaBband

. Kurzbefehle

1 Home
gl Musik
W TV

®iCloud

Microsoft Exchange

Google
yahoo/

Aol.
Ii Outlook.com

Andere



Abo - im Kalender

Abbrechen Exchange Weiter

E-Mail kmail@example.com
Beschreibung oo
Durch Hinzufugen eines Excha counts kann der:die Exchange-Admin

dein Gerat entfernt Beschrankungen
hinzufigen oder en m Gerat fernloschen.

office365-

Account  |zro

eintragen

—




Abo - im Kalender

Abbrechen WLS Synchro Sichern

Erinnerungen

Notizen




Praxisubung

Schul-Kalender
In Outlook
abonnieren



Schulportal - Link besorgen

Kalender
Filter < >  Heute November 2

Q | Titel/Ort/Beschr
KW Mo. Di. Mi. Do.

Y  Ale v 44 1
A Alkoholprévention Jg 7

7:45 & Eméhrungsbild

N
()

S Alle v 14:00 (¥ Kleiner Eltern:
Ansichten 45 8 a 10
. ( 9H1 Durchfuhrungsphase Projekiprf
Administration 745 -
46 15 16 17
Eigenen Kalender 7:45 % Eméihrungsbild ) % 9H2 Durchfilhrungsphase Projektprif
exportieren
Bais POF ~

3 alsiCal/ICS ~

Schuljahreskalender als iCal/ICS-Abonnement (schuljahribergreifend, automatische Aktualisierung)
() Schuljahreskalender 2021/2022 als iCal/ICS-Export (nur aktueller Stand)
l () Schuljahreskalender 2022/2023 als iCal/ICS-Export (nur aktueller Stand)




Schulportal - Link kopieren

Mit Hilfe des folgenden Links kdnnen Sie ein iCal-Abonnement der Termine in

Kalendersoftware vornehmen, die diese Funktion unterstizt. Dieser Link kann von jeder
Person genutzt werden - er ist daher entsprechend geheim zu halten. Die Aktualisierung
von Terminen per iCal-Abonnements kann bis zu 24 Stunden (je nach Software) dauern.

Der Link lautet:

hitps.//start.schulportal.hessen.de/kalender.php?a=ical&i=9211&export=ical&t=44c7bS

Um den Link zu kopieren, diesen zuerst anklicken und dann per Rechtsklick Kopieren auswahlen!

kopieren: Strg + ¢



Outlook - online offnen

Kalender hinzufigen Aus dem Internet abonnieren

(' Empfohlen Fugen Sie unten die URL fur den Kalender ein, den Sie abonnieren mock
aktualisiert.

@ Personliche Kalender hi...
Beispiel: webcal://www.cont%o.com/caIendar.ics

_27 Meine Kalender bearbei...
+] Leeren Kalender erstellen
einsetzen
o2 Aus dem Verzeichnis hi...
Strg +v

@ Aus dem Internet abon... . )

D Aus Datei hochladen
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8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
@ 23 24 25 26 27 28
29 30 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
Kalender hinzufiigen
v Meine Kalender
Q Kalender
Feiertage in Deutschla...
Geburtstage
0 Walter-Lubcke-Sc...

5] Heute & — 22-26 November, 2021

22 Nov Mo 23 Di

IE Stabilisierungsnoteneingabe E1 LZ
I 5 9H2 Projektpriifung

S Ernahrungsbildung 5G2

8 Mensa

10

11
l Support Untis Info 2 Martin Gotze

=] Arbeitswoche v |2 Freigeben = Drucken

24 M 25 Do 26 Fr

l (=5 padagogischer Tag

£ Ernahrungsbildung
5G2

Mensa

Immer alle Termine dabel

Vielen Dank fur die Aufmerksamkeit.

Martin Gotze




